UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANO “U.C.N.C.”

MEMORANDO No. 3061 Bogota D.C., 14 de mayo de 2021

Tema Reglamento Asamblea General Extraordinaria con Caréacter de
Ordinaria No Presencia de Afiliados 2021.

De : Presidente y Vicepresidentes “U.C.N.C.”.

Para : Notarios del Pais.

Apreciados colegas:

Para su conocimiento e ilustracion, adjunto al presente nos permitimos hacerles
llegar copia del Reglamento que se aplicard en la realizacion de la Asamblea
General Extraordinaria con Caracter de Ordinaria No Presencial de Afiliados 2021
el cual fue aprobado por el Consejo Directivo de la “U.C.N.C.”, en sesion realizada
el dia de hoy, 14 de mayo.

4
ALVARO ROJAS CHARRY EDUARRO DUEAN GOMEZ  JUAN HERNAND
Presidente Vicepresidente icepresidente

Cordialmente,

Anexo: Lo anunciado.
Elaboré: EAQ



REGLAMENTO ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA CON CARACTER DE

ORDINARIA NO PRESENCIAL DE AFILIADOS 2021

1. ALCANCE

Este reglamento tiene como fin establecer las normas que regiran la Asamblea General
Extraordinaria con Caracter de Ordinaria No Presencial de Afiliados de la “U.C.N.C.” que
se llevara a cabo el VIERNES VEINTIUNO (21) DE MAYO DE 2021, A LAS OCHO DE
LA MANANA (08:00 A.M.), a través de plataforma de asambleas virtuales del Grupo HBB
S.AS. - “INCONTACTO?”, seleccionada por el Consejo Directivo en sesiones de 23 de
abril, 6, 11 y 14 de mayo de 2021.

Lo anterior de conformidad con lo previsto en los Estatutos de la “U.C.N.C.”, el Cédigo de
Comercio, el Decreto 176 de 2021 y demas normas aplicables a este tipo de reuniones.

Estas reglas buscan establecer métodos y procedimientos que garanticen el desarrollo
de la reunién.

2. EMPRESA OPERADORA DE LA ASAMBLEA

La “U.C.N.C.” suscribié un contrato de prestacion de servicios con la sociedad GRUPO HBB
S.A.S. - “INCONTACTOQ" a efectos de la organizacion y desarrollo de la Asamblea General
Extraordinaria de fecha 21 de mayo de 2021, la cual tendra como base de sus servicios lo
dispuesto en este reglamento.

Por haberse dispuesto por el Consejo Directivo en las sesiones antes sefialadas, la
empresa seleccionada y encargada de realizar toda la logistica de la Asamblea debera
cumplir las siguientes obligaciones principales:

Informacion previa a la Asamblea. A mas tardar el dia de la expedicion de este
reglamento, independientemente a que se hayan hecho publicaciones previas por
parte de la “U.C.N.C.”, de los listados de los asociados aptos para participar en la
Asamblea, y asi quienes no aparezcan, verifiquen y procedan a establecer las
razones de su no inclusién y se realicen los ajustes pertinentes.

Listado. El 19 de mayo de 2021 la “U.C.N.C.” entregara el listado definitivo a las
4:00 P.M., para que la Operadora de la Asamblea pueda tener plenamente
identificados quienes participaran en la Asamblea.

Credencial de acceso. Cada asistente recibird usuario y contrasefia para
acceder a la Asamblea, los cuales seran enviados al respectivo correo electrénico
del asociado. Si a la Asamblea asisten invitados o funcionarios que deban rendir
informes o tengan que responder alguna inquietud de los asambleistas (gerente,
director juridico, contador, revisor fiscal, p. €j.), deben anunciar previamente sus
nombres y cargos, y no podran ser habilitados para votar. Solo los Asociados
hébiles podran ser usuarios con permiso de voto. El resto tendran perfil de
observador.
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e Votaciones: Antes de iniciar las votaciones, el Administrador de la Plataforma hara
publico el nUmero de asistentes, detallando cuantos son los asociados habiles y
cuantos son simples observadores o invitados, a fin de que coincidan los votos
depositados con el nUmero de asociados habiles, y no se confunda dicha cifra con
el total de asistentes.

e Un usuario un voto. Un asociado hébil podra ejercer el voto una vez por cada
pregunta. De manera que el Administrador de la Plataforma de la asamblea estara
obligado a controlar que ningun observador ni usuario no identificado puedan
hacerlo. Las votaciones serdn andénimas; en todo caso, el asociado que quiera
revelar su voto podra optar por tal derecho.

3. CONFORMACION, INSCRIPCION, MODIFICACION DE PLANCHAS Y
ASIGNACION DEL NUMEROS DE PLANCHA.

Todos los asociados habiles y que cumplan con lo dispuesto en el paragrafo 1 del Articulo
25 de los Estatutos de la “U.C.N.C.” pueden aspirar a ser elegidos para los trece (13) cargos
de Consejeros, como Principal o Suplente.

El plazo para la inscripcién de las planchas vence el dia diecisiete (17) de mayo de 2021, a
las cuatro de la tarde (4:00 P.M.), los interesados deberan enviar al correo electronico
registroyparticipacion@ucnc.com.co , el documento en formato Excel o Word que contenga
la siguiente informacion:

a. Nombre de la persona que encabeza la lista o plancha, indicando la calidad de
principal y su respectivo suplente personal. Los candidatos al Consejo Directivo
deberan ser afiliados con una antigiiedad no menor a 12 meses y se requiere
ser Notario en propiedad. Lo anterior, conforme al paragrafo primero del articulo
25 de los Estatutos.

b. Los candidatos inscritos o postulados solo podran pertenecer a una plancha.

C. Conforme a lo dispuesto en el articulo 24 de los Estatutos se debera llevar a
cabo la eleccion del Veedor de Causas Eticas y para ello se seguira el mismo
procedimiento de inscripcion de las planchas.

Una vez vencido el término para la inscripcion, correra el plazo para modificar las listas, el
cual vencera el dia diecinueve (19) de mayo de 2021 a las cuatro de la tarde (4:00 P.M.),
siguiendo el mismo procedimiento para su inscripcion. La modificacion puede referirse
tanto al cambio de nombres, de lugar en el orden, y completar los escafios que faltaren o
guedaren vacios. Las listas se publicaran una vez vencido el término para realizar
modificaciones, ademas se informara la fecha y hora de inscripciéon de las planchas y su
integracion.

El aspirante, principal o suplente, solo puede ser incluido en una sola lista o plancha, de
manera que, si acepta ser incluido en mas de una, ese postulante que aparece en ambas
planchas se considerara invalido y su correspondiente puesto en las listas quedara desierto,
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salvo que el candidato manifieste, antes del vencimiento del plazo de inscripcién que
solamente integrara una de las listas, indicando cual es.

Para evitar abuso en la inclusion, quien encabeza la lista debera acreditar que los aspirantes
de su plancha, todos sin excepcion, han manifestado su aceptacién y cumplen con los
requisitos estatutarios para ser consejeros.

El numero de lista o plancha se asignara a través de sorteo el cual se llevara a cabo dos
(2) horas después de publicadas las planchas, para ello se reuniran de manera virtual los
Notarios cabeza de lista. El proceso contara con la presencia del Veedor Nacional para las
Causas Eticas de la “U.C.N.C.”

4. ELECCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

La eleccion de los consejeros se hard por el sistema de COCIENTE ELECTORAL vy
RESIDUO. Se aplicaran las reglas estatutarias y las contenidas en el presente Reglamento.
En caso de vacio se seguiran las reglas generales de procedimiento parlamentario.

a. Comisién de Escrutinios. Un dia antes de la Asamblea, el 20 de mayo de 2021,
cada cabeza de lista designara un representante que conformara la Comision de
Escrutinios, la cual se integrara con tantos comisionados como listas inscritas se
hayan registrado.

b. Cociente y residuo. Una vez se concluya la votacion, uno de los Comisionados
escogido entre ellos, anunciara primeramente cuantos votos totales se depositaron
en la plataforma, sumados los de cada plancha y los votos en blanco. De inmediato
procederd a establecer matematicamente el Cociente Electoral, dividiendo dicha
sumatoria por trece (13), que son los escafios para proveer, siendo el nimero
entero resultante la primera cifra con la que se adjudicaran los primeros puestos o
curules del Consejo a cada lista. Seguidamente, las curules restantes se
adjudicaran en orden descendente, esto es, de mayor a menor, exactamente
conforme al Residuo que le haya quedado a cada lista, hasta cuando se completen
las curules, siguiendo el mismo procedimiento del cociente electoral. Es decir, si
quedaren menos curules a proveer que numero de listas o planchas participantes,
tendran derecho a los escafios faltantes Unicamente las planchas o listas que tienen
los mayores residuos.

5. RECOMENDACIONES GENERALES PARA LOS ASISTENTES A LA
ASAMBLEA

a. Compruebe el funcionamiento de la red de internet y el buen estado del equipo
movil o fijo, a través del cual se conectara a la Asamblea. Si se conecta mediante
dispositivos méviles verifique el porcentaje de carga de la bateria y la sefial del
internet, a efectos de no presentar inconvenientes de conectividad.

b. Se podré solicitar que el participante active la camara del dispositivo para verificar
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Su presencia con imagen en tiempo real a fin de dar seguridad a la participacion
del elector.

Solo se podré acceder a la Asamblea a través de un dispositivo, el participante
que cuente con mas de un dispositivo sera excluido de la sesion.

Cada participante tendréd una credencial de acceso la cual le permitira acceder a
la Asamblea.

Acceda a la reunién con la debida anticipacion. Es posible que el proceso de
verificacion de identidad de los asistentes tome algunos minutos.

Ingrese a la aplicacion “FERIAL-E” dispuesta por la empresa INCONTACTO a
través de un navegador de internet, preferiblemente Google Chrome en su ultima
version.

Se sugiere utilizar auriculares con micréfono, en lugar de aquellos incorporados
en el equipo.

Elija un lugar tranquilo sin ruidos ni interrupciones de ningun tipo, que le permita
participar de la Asamblea.

Mantenga la camara del dispositivo encendida para el ingreso a la sesion.

Es responsabilidad de cada afiliado verificar la calidad del audio y video antes de
ingresar a la Asamblea.

Es responsabilidad de cada Notario contar con una conexién a internet que le
permita obtener una buena calidad de la recepcién del audio y video. En
consecuencia, la imposibilidad de ingreso a la Asamblea, los problemas de
desconexion o dificultades para participar en la reunion, solicitar el uso de la
palabra u otros inconvenientes, no dependen de la “U.C.N.C.”.

La validacion del audio y video puede hacerse a través de la plataforma indicada.

6. ACCESO A LA ASAMBLEA.

Debido a que la Asamblea General Extraordinaria de Afiliados corresponde a reunion
No Presencial, el proceso de verificacion de la identidad de los afiliados a la sesion
estara sujeto, ademas de las sefialadas en el punto 2, a las siguientes reglas:

a. De conformidad con el capitulo 1ll denominado “De los miembros de la Union”, en

su articulo 6° “Son miembros activos de la Unién Colegiada del Notariado
Colombiano “U.C.N.C.”, los notarios en propiedad o interinos en ejercicio del cargo,
que se encuentren afiliados conforme al reglamento”; adicionalmente el
mencionado articulo refiere: “La calidad de afiliado se pierde autométicamente por
mora en el pago de los aportes, cuotas ordinarias o extraordinarias por mas de tres
(3) meses (...) Para todos los efectos legales y estatutarios, se entendera que es
asociado habil, quien se encuentre al dia en el pago de sus obligaciones ordinarias
y extraordinarias con la “U.C.N.C.” y haya cumplido todos los requisitos previstos
en este articulo para su afiliacion”, en concordancia a lo establecido en el punto 7
de este Reglamento.

El acceso de los afiliados se hard ingresando al link enviado al correo
electrénico de cada asociado. La reunién estara habilitada a partir de las seis
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de la mafiana (6:00 A.M.) del dia de la Asamblea, es decir, el viernes 21 de
mayo de 2021.

El acceso se realizard diligenciando usuario y contrasefia en el portal dispuesto
por “INCONTACTO”, y el link de ingreso sera remitido al correo de cada asociado
que esté habilitado para ingresar.

Para el acceso, los afiliados deberan hacer uso de los correos electronicos
asignados por la Unidn Colegiada del Notariado Colombiano - “U.C.N.C.” o la
Superintendencia de Notariado y Registro -SNR-. Lo anterior, a efectos de
validar que la inscripcion se realiza desde un correo autorizado y asignado a un
Notario.

A partir del dia 12 de mayo diariamente antes de las dos de la tarde (2:00 P.M.),
en la pagina web de la “U.C.N.C.” seran publicados los listados de los Notarios
habiles, es decir que estén a paz y salvo por todo concepto con la “U.C.N.C.”,
los que podran participar en la Asamblea General Extraordinaria de Afiliados
No Presencial.

La “U.C.N.C.” hara divulgacion del material pedagdgico en el que se instruya a
los afiliados sobre: (i) el procedimiento de registro (ii) la solicitud del uso de la
palabray (iii) la forma en que se llevaran a cabo las votaciones para los puntos
que en desarrollo del orden del dia, lo requieran.

. El ingreso a la reunion estara habilitado, a partir de las seis de la mafiana

(6:00 A.M.) del dia de la Asamblea.

Si transcurren mas de quince (15) minutos sin que usted haya podido ingresar
a la reunion no presencial, por favor comuniquese a los siguientes canales de
atencion:

Chat via WhatsApp: 315 585 13 13.

Mesa de ayuda: 317 685 72 28, teléfono fijo: 514 58 46.

Asistentes de Presidencia, celulares 318 827 18 35 - 318 735 64 92.
Departamento de Sistemas: (1) 7464040 Opcion 3

Correo electronico: sistemas3@ucnc.com.co.

Y aquellos que disponga INCONTACTO, los cuales serdn ampliamente
divulgados oportunamente.

Se permitira el ingreso de los asistentes durante todo el desarrollo de la sesién,
y previamente se informard el contenido de la pregunta. En vista de que se
permite el acceso a la Asamblea durante todo el desarrollo de ésta, los notarios
deben tener en cuenta que, puede variar el quérum informado previo al
lanzamiento de cada pregunta con el del cierre de votacion de la misma, debido
a que durante ese lapso pueden ingresar o retirarse. Lo anterior garantizando
en todo momento lo dispuesto en los Estatutos.

Recuerde que, segun lo previsto en el articulo 17 de los Estatutos, la
representacion en la Asamblea General Extraordinaria de Afiliados es personal
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e indelegable.

k. La empresa que administra la plataforma de la Asamblea, cuando lo estime
necesario podra verificar la identidad del Notario asociado participante por
cualquier medio técnico, por ejemplo, celular, WhatsApp, correo electrénico,
entre otros. En caso de verificarse que, una persona distinta al Notario afiliado
ingresa a la reunion con el usuario de éste, se procedera a la exclusion de la
Asamblea.

|. Durante el desarrollo de la Asamblea, los asistentes deberan observar una
conducta respetuosa. Procure que el sitio de donde se comunica esté ausente
de ruido, interferencia e imagenes familiares, con especial atenciéon de que su
micréfono este apagado cuando no se haya otorgado la autorizacion para participar
en la reunion.

7. QUORUM

El quorum para deliberar y tomar decisiones es el previsto en los estatutos aprobados
de la “U.C.N.C.".

En atencion al articulo 16 de los Estatutos de la “U.C.N.C.” los Notarios subsidiados
y no subsidiados deberan estar a paz y salvo por todo concepto con la “U.C.N.C.”. En
los casos de la cuota ordinaria y el servicio de identificacion y autenticacion biométrica
en linea, deberan estar a paz y salvo al 31 de marzo de 2021.

Aquellos Notarios que tengan obligaciones pendientes con la “U.C.N.C.” y deseen
ponerse al dia para poder participar de la Asamblea, deberan contactar el
Departamento de Contabilidad y Facturacion de la “U.C.N.C.” al celular 317 669 72 35
o al PBX: 746 40 40 extension 105 o 133. El plazo maximo para ponerse al dia es el
17 de mayo de 2021, si el pago se hace con posterioridad a esta fecha, no lo habilita
para participar en la Asamblea.

8. INSTALACION

Conforme a lo dispuesto en el articulo 21 de los Estatutos de la “U.C.N.C.” la
Asamblea serd instalada y estara presidida por el Presidente del Consejo Directivo
Nacional o en su defecto por el Vicepresidente a la hora citada para el inicio de la
reunion, y a falta de él por el Segundo Vicepresidente. En caso de que éstos no
concurran, por uno de los miembros del Consejo Directivo segun el orden alfabético
del apellido.

9. DESIGNACION DE LA COMISION APROBATORIA DEL ACTA

El acta de la Asamblea debera ser un fiel reflejo de lo ocurrido en la sesion y sera
suscrita por el Presidente o dos miembros del Consejo Directivo junto con el Secretario
ad-hoc, si lo hubiere. Lo anterior conforme a lo dispuesto en el Articulo 19 de los
Estatutos.
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La Comisién encargada para la aprobacion del Acta de la Asamblea sera postulada y
aprobada por la Asamblea General. La misma debera estar compuesta por dos (2)
Notarios asociados a la “U.C.N.C.".

Durante el desarrollo de la Asamblea los Notarios cabeza de lista, tendran prioridad en el
uso de la palabra.

10. GRABACION DE LA ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS

La reunion no presencial sera grabada, sin perjuicio de la elaboracién y suscripcion del
acta por parte de los comisionados que sean designados.

11. DESARROLLO DE LA SESION DE LA ASAMBLEA.

1. Iniciada la sesion no presencial, se silenciaran los microfonos de todos los
asistentes, quienes deberan permanecer conectados durante toda la reunién.

2. El Presidente con el apoyo del Secretario verificara que el quérum de los
participantes se mantenga durante toda la sesién y para cada votacion y, para
ello, dejara la respectiva constancia, de acuerdo al informe del Administrador de
la Plataforma.

3. Ninguna persona podra intervenir para referirse a las instituciones y/o a las
personas en términos inapropiados, descorteses o0 en tono agresivo.

4. El Presidente velara particularmente por un desarrollo ordenado de la reunion,
impidiendo cualquier falta a la educacion y a los buenos modales.

12. SOLICITUD DEL USO DE LA PALABRA:

1. Quien desee intervenir debera solicitar el uso de la palabra haciendo uso de la
plataforma, atendiendo el procedimiento establecido y el orden cronolégico en que
fueron pedidas de acuerdo al récord que arroje la plataforma. Salvo las excepciones
que se valoren por razén de mocion de orden, suficiente ilustracién o temas
prioritarios o prevalentes.

2. Las intervenciones tendran una duraciéon maxima de tres (3) minutos, los cuales
seran verificados por el Secretario de la reunion, y que se indicara de acuerdo al
reloj-crondmetro que aparecera en la pantalla, y vencido el tiempo el micr6fono
se desactivara automaticamente. Para los Notarios Cabeza de lista el tiempo de
intervencion serd de hasta de 5 minutos.

3. Habréa derecho de réplica, por una sola vez y por un tiempo maximo de un (1)
minuto.

4. Cada asistente podra intervenir maximo dos (2) veces durante cada punto del
orden del dia a menos que tenga derecho a réplica, el cual solo cabe cuando algun
interviniente anterior los haya mencionado directamente.

5. Los candidatos cabeza de lista de cada plancha tendran cinco (5) minutos para hacer
la presentacion de sus planchas, ademas de una segunda intervenciéon hasta por un
tiempo similar.
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13.VOTACIONES:

a Enlas votaciones sobre alguna decision distinta de elecciones se habilitaran tres (3)
opciones: Voto a favor o Si, voto en contra o NO, y Voto en blanco.

b. Antes de iniciar cada votacion, el Secretario verificard el numero total de
asistentes y lo informara al Presidente.

C. Lasvotaciones estaran abiertas por un tiempo maximo de treinta (30) minutos, Si
a ello hubiere lugar, momento en el que se cerraran las votaciones o antes, si se
verifica que todos los asistentes han votado.

d. Una vez cerrada la votacion, se adelantara el escrutinio de la votacién y los
resultados seran publicados a todos los asistentes, reflejando el numero de
participantes habilitados, votos y abstenciones.

e. Las decisiones de la Asamblea se adoptaran por la mayoria de los votos de los
asociados que asistan a la reunion conforme se establece en los Estatutos de la
“‘U.C.N.C”

f.  Las elecciones a cargos uninominales (Veedor Nacional para las Causas Eticas
Notariales) se proveeran al candidato con el mayor nimero de votos.

g. Las votaciones para elegir revisor fiscal se haran en un solo formulario, asignando
un namero y el respectivo nombre en orden alfabético, a cada uno de los aspirantes.
La propuesta que obtenga el mayor nimero de votos sera declarada ganadora.

14. INTERPRETACION DEL REGLAMENTO

Para la interpretacion de cualquier medida de este reglamento, se tendran en cuenta las
disposiciones legales y estatutarias vigentes.

El Veedor Nacional de Causas Eticas Notariales actuara como testigo en todo el
desarrollo de la Asamblea, junto con los miembros del Tribunal Nacional de Etica
Notarial y la Sala Especial de Juzgamiento Etico adscrita al Tribunal Nacional de Etica
Notarial.

La Revisoria Fiscal en funciones de Auditora, participard& como observador de la
Asamblea y ejercera la funcion de velar por el cumplimiento de los Estatutos y el
Reglamento que se aplican al evento.

15. PROPOSICIONES Y VARIOS
Las proposiciones y varios por parte de los asistentes deberan ser formulados
Unicamente cuando se aborde este respectivo punto del orden del dia y para ello, el

Presidente hara referencia a las proposiciones en el mismo orden en el que sean
planteadas.

Bogota D.C., 14 de mayo de 2021.



