UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANO “U.C.N.C.”

MEMORANDO No. 3097 Bogota D.C., 2 de julio de 2021
Tema : Invitacion conferencia taller sobre redaccién y ortografia.

De : Prensa “U.C.N.C.".

Para Notarios del Pais.

Apreciados Sefiores Notarios:

Cordialmente nos permitimos compartir la invitacion formulada por el Doctor Leonardo
Augusto Torres Calderon, Notario 74 del Circulo de Bogota a participar en la
conferencia taller Redaccion y Ortografia a realizarse los dias jueves 8 y viernes 9
de julio de 2021, de 4:00 a 6:00 p.m.

El taller se realizard con una dinamica participativa y ladica, que permitira a los
participantes tener herramientas efectivas para optimizar la elaboraciéon de los
documentos notariales y fortalecer asi el servicio al usuario.

Atentamente,

VIVIANA ORTIZ CUENCA
Jefe de Prensa

Adjunto: Informacion del evento.
Elaboré: VOC



PRESENTACION

Apreciados(as) senores(as) notarios(as):

Con el apoyo docente del doctor Leonardo Augusto Torres Calderén, actual Notario 74
del Circulo de Bogotd, y por la importancia que tiene para las notarias, la correcta
elaboracion de documentos, con adecuada redaccidn y con la precision ortografica
requerida por el Estatuto de Notariado, comedidamente les invitamos a patrocinar la
parficipacion de sus colaboradores, asi sea de una persona por cada notfaria, en la
conferencia taller REDACCION Y ORTOGRAFIA, especialmente disefiada para los
empleddos notariales, que realizaremos los dias Jueves 8 y viernes 9 de julio de 2021, de

4:.00 p.m. a 6:00 p.m.

El/taller se realizard con una dindmica participativa y lUdica, que permitird a los
participantes tener herramientas efectivas para optimizar la elaboracion de los
documentos notariales, y fortalecer asi el servicio al usuario.

El valor por cada participante es de SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 60.000.00), incluye
memorias y material didactico virtual.

\INSCRIPCIONES E INFORMES: DIEGO ALBERTO MORALES EMAIL: creciendoeu@gmail.com
TEL CEL 3132356666



mailto:creciendoeu@gmail.com

CONFERENCIA ONLINE

“ Herramienta efectiva para que los

funcionarios de su notaria optimicen la
elaboracién de documentos y la

comunicacion con los usuarios, para
generar un clima de confianza y seguridad,
de suerte que las cartas, escrituras y actas
notariales sean precisas, claras y respeten

la intencidn y finalidades de los usuarios”

Doctor Leonardo
Augusto Torres
Calderon
Notario 74 de Bogotd

Jueves 8 y viernes 9

de julio 2021
4:00 p.m. a 6:00 pm




OBJETIVOS [ttty

capacidad de:

« Entender la importancia de la correcta ortografia y de una adecuada
redaccion en el proceso de comunicacion en el trabajo, par obtener los
mejores resultados.

« /Conocer las principales reglas ortograficas y su aplicacion en la
comunicacion escrita.

 |dentificar las caracteristicas de la redaccion efectiva, y en especial en la
elaboracion de cartas formales.

« |dentificar los errores mas comunes en redaccion y ortografia, para
evitarlos.




TEMARIO

Importancia de la Redaccion y la ortografia.
Reglas y fundamentos.

La ortografia

- La acenftuacion y la filde

- Uso de mayusculas y mindsculas

Diversos signos orfograficos, su uso decusado y correcta aplicacion
- Lengudije escrito

- Lenguaje oral

« Cat&gorias lexicas

« Caftegorias funcionales

. rores gramaticales mas frecuentes

« Resumen y conclusiones

« TALLER

Preguntas e interaccion con el conferencista




PERFIL

CONFERENCISTA

Doctor Leonardo’Augusto Torres Calderon

- Abogado Universidad del Rosario.

- Profesor de Castellano de la Universidad de Aix-Marsella Il Francia.
- Juez Civil del Circuito de Bogotad.

- Magistrado Tribunal Administrativo de Cundinamarca

- Actual Notario 74 del Circulo de Bogota .




Observaciones varias e
inscripciones

Nomiore del participante, correo electronico, cargo.
Notaria a la que pertenece Y datos de la misma
Contacto CEL 3132356666 para finiquitar la inscripcion y enviar el Link.

Correo creciendoeu@gmail.com



mailto:creciendioeu@gmail.com

