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UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANO “U.C.N.C.”

MEMORANDO No. 3163 Bogota D.C., 21 de octubre de 2021

Tema : Informacion referente a Certificacion de Contador Publico — Notarias
que se postularon al apoyo econdémico que trata el Decreto Ley 805
de 2020.

De . Presidencia UCNC.

Para : Notarios del Pais que se postularon al apoyo econémico de gue trata

el Decreto Ley 805 de 2020

Respetados Sefiores Notarios:

Para su conocimiento, me permito remitir copia de la Circular No. 692 de fecha 20
de octubre de 2021, expedida por la Sefiora Superintendente Delegada para el
Notariado, Doctora Daniela Andrade Valencia, mediante la cual informa que en
cumplimiento a los lineamientos sefalados en el Decreto Ley 805 de 2020, cuyo
objetivo es crear un apoyo econoémico en favor de las obligaciones laborales en el
marco de la emergencia econémica, social y ecolégica a causa del COVID-19, se
hace necesario que los Notarios del pais que se hayan postulado a este beneficio,
alleguen a la Superintendencia de Notariado y Registro, certificacion de Contador
Publico, en la que se dé cuenta que en la contabilidad del despacho notarial consta
que se realizo el pago total de las obligaciones laborales, conforme a lo dispuesto
en el presente Acto Administrativo.

En ese sentido, a la referida circular se adjunta el formato certificacion y el instructivo
para el cargue de dicho documento en el médulo de apoyo econdémico de SISG.

Se sugiere a los sefiores Notarios observar lo sefalado en |la presente Circular.

Cordialmente,

Anexo: Lo anunciadg.
Elaboré: EAQ.

Reviso: MNG,’““ :
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CIRCULAR No. 692

DE: SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA EL NOTARIADO

PARA: NOTARIOS DEL PAiS QUE SE POSTULARON AL APOYO ECONOMICO DE
QUE TRATA EL DECRETO LEY 805 DE 2020

ASUNTO: CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO
Fecha: Octubre 20 de 2021

Respetados Notarios,

El Decreto Ley 805 de 2020 tuvo como objetivo crear, por el término de cuatro meses, un apoyo
economico en favor de las obligaciones laborales que tuviesen las notarias del pais en el marco
de la emergencia econdmica, social y ecolégica a causa del virus COVID-19 y la Superintendencia
de Notariado y Registro a través de Resolucion No. 645 de 26 de enero de 2021 y No. 3782 de 29
de abril de 2021, en desarrollo del precitado decreto, reconociéd dicho beneficio para el mes de
junio de 2020, a 545 notarias.

Ahora bien, el articulo 4 paragrafo primero del Decreto 805 de 2020 dispuso que:

“Paragrafo 1: Para que el notario pueda beneficiarse nuevamente del beneficio de que
trata el presente Decreto, se requiere que, junto con la solicitud, allegue certificacion de
Contador Publico, en la que se indique que los recursos asignados con anterioridad en
virtud de este apoyo fueron destinados en su integralidad al pago de las obligaciones
laborales hacia sus empleados.”

Por su parte, el numeral 8 del articulo segundo del Acuerdo 01 de 2020, modificado por el Acuerdo
02 de 2020 senald:

“8. En el evento que el notario solicite mas de un apoyo econoémico, debera allegar con la
solicitud la certificacion, expedida por Contador Publico, en la que se indique que los
recursos asignados con anterioridad fueron destinados en su totalidad al pago de las
obligaciones laborales hacia sus empleados, de conformidad con el formato establecido
por la Superintendencia de Notariado y Registro”

Por otra parte, se tiene que el articulo 5 del Decreto 805 de 2020 revistio de facultades al Consejo
Asesor del Fondo Cuenta Especial de Notariado, para el andlisis de las postulaciones, quien, a su
vez, mediante el articulo primero del Acuerdo 01 de 16 de junio de 2020, designd a la
Superintendencia de Notariado y Registro para la recepcion de solicitudes, la verificacion de
requisitos y las decisiones de otorgamiento de dicho apoyo econémico.

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

- —FR— PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co
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Con el fin de observar el espiritu de la norma, y proceder con el lleno del requisito dispuesto por
el paragrafo 1 del articulo 4 del Decreto 805 de 2020, contenido en el numeral 8 del articulo
segundo del Acuerdo 01 de 2020, modificado por el Acuerdo 02 de 2020, la Superintendente de
Notariado y Registro, en su calidad de representante legal del Fondo Cuenta Especial del
Notariado y en concordancia con las competencias consagradas en el numeral 1 del articulo 13
del Decreto 2723 de 2014, emiti6 los lineamientos necesarios para continuar con el tramite de
reconocimiento del decreto en mencion, los cuales son puestos en conocimiento del notariado,
bajo los siguientes términos:

Teniendo en cuenta que el pago del beneficio econémico no pudo ser adelantado en la vigencia
2020, y que en consecuencia, la Entidad tuvo que efectuar las gestiones necesarias para tramitar
el pago de vigencias expiradas y proceder con el reconocimiento del mes de junio de 2020, hasta
el mes de enero de 2021. Resulta necesario emprender las acciones tendientes al reconocimiento
de los meses restantes, y en consecuencia, el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
Decreto Ley 805 de 2020 para el efecto, dentro de lo que se encuentra el cumplimiento de lo
dispuesto en el paragrafo transcrito sobre la certificacion de contador, para los meses de junio,
julio, agosto y septiembre de la vigencia 2020.

En consecuencia, se precisa a las Notarias postuladas para dicho beneficio, que, conforme a los
lineamientos dados, se debera allegar a esta Superintendencia, certificacion del Contador Publico
en la que se dé cuenta que en la contabilidad del despacho notarial consta que para los meses de
junio, julio, agosto y septiembre de la vigencia 2020, el notario titular postulado y reconocido
realizé el pago total de las obligaciones laborales para con sus empleados, cumpliendo de esta
manera con el espiritu del Decreto Ley 805 de 2020.

Para tal fin, el Contador Publico debera diligenciar y suscribir el formato de certificacion que se
adjunta a la presente circular, para cada mes en que efectivamente se postulo el Notario, asi:

- Para completar la postulacion del mes de julio de 2020, se debe allegar certificacion sobre
el mes de junio 2020.

- Para completar la postulacion del mes de agosto de 2020, se debe allegar certificacion
sobre el mes de julio de 2020.

- Para completar la postulacion del mes de septiembre de 2020, se debe allegar certificacion
sobre el mes de agosto de 2020.

Se reitera, que estas certificaciones versarian sobre el notario titular de la Notaria que se postulo
al beneficio en la vigencia 2020, para el mes correspondiente. Lo anterior, teniendo en cuenta que
el beneficio se reconoce en cabeza del Notario postulado que cumplio requisitos, y no en cabeza
de la notaria propiamente.

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

- —FR— PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



SNR DE NOTARIADO
oo El futuro
%guRuEglil;Bpglicu ¢ es de tOdOS

La forma en que se allegaréa dicha certificacion seré a través de dos canales, dependiendo de la
situacion actual del notario postulado asi:

1. Para los Notarios postulados en 2020, que contintian siendo titulares del mismo
despacho notarial:

Sera al igual que como se realizd la postulacion, a través del aplicativo SISG en el mddulo de
Apoyo Econdmico, en donde se deberan cargar las certificaciones para cada uno de los meses
en donde se haya postulado el notario.

Se aclara que en SISG se habilitara Unicamente la casilla para cargar la certificacion
correspondiente a cada mes, por lo cual, dicho cargue no constituye de ninguna forma una nueva
oportunidad de postulacidn, ni permite la modificacion de los demas documentos presentados con
anterioridad, ni ninguna otra modificacion respecto de las postulaciones previas.

Las certificaciones que obedezcan a notarios en esta condicion y sean remitidas por otros medios,
no seran tenidas en cuenta, ya que si se realiza el cargue a través del modulo SISG no es
necesario remitir la certificacion por ningun otro canal.

2. Para los Notarios postulados en 2020, que ya no son titulares del mismo despacho
Notarial

Para aquellos casos de los notarios que se postularon para determinada notaria, pero, que en la
actualidad ya no ejercen titularidad en el mismo Despacho, y, teniendo en cuenta que la
funcionalidad en SISG referida estaria disponible es para el titular del despacho actual, se
habilitara de forma excepcional, la recepcion de dichas certificaciones por medio del Unico correo
electrénico autorizado: apoyoeconomico805@supernotariado.gov.co

Se enfatiza que solo procede para Notarios postulados correctamente, y que a la fecha no son
titulares del Despacho Notarial por el cual se postularon.

El envio se realizara asi:

1. Debera allegar un correo electronico con la certificacion del contador por cada mes

postulado
Superintendencia de Notariado y Registro
Cédigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
AP R PBX 57 + (1) 3282121
GDE—-GD—-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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2. |dentificara el asunto con el nombre de la Notaria y el mes al que corresponde la
certificacion

3. El unico canal de recepcion autorizado es el buzé
apoyoeconomico805@supernotariado.gov.co

4. El correo electronico debe provenir directamente del Notario titular de la postulacion al
beneficio.

5. Remitir la informacion una sola vez.

Plazo y recomendaciones para su presentacion:

El plazo para la presentacion de las certificaciones es a partir de las 8:00 am del 21 de octubre de
2021y hasta las 23:59 horas del proximo 24 de octubre de 2021 para ambos canales, tanto para
aquellos que pueden hacerlo en el modulo en SISG como para quienes deben allegarlas por correo
electrénico.

Las certificaciones que sean allegadas con posterioridad a esta fecha y hora limite no seran
tenidas en cuenta y se consideraran extemporaneas.

De igual modo, se recomienda tener el cuidado debido en el uso del formato adjunto, su
diligenciamiento y su respectivo cargue y/o envio, debido a que habra una Unica oportunidad para
el cargue de la certificacion.

Anexo a la presente circular se encontrara un instructivo que orientara la forma en que se accedera
al sistema y se cargara la informacion.

Se reitera que, el sistema SISG y el envio por correo electronico unicamente seré habilitado para
aquellos notarios que se postularon dentro del término de conformidad con las fechas estipuladas
por e Acuerdo No. 1 de 2020, modificado por el Acuerdo No. 02 de 2020 del Consejo Asesor del
Fondo Cuenta Especial para el Notariado, y Unicamente para que realicen el cargue de los
referidos certificados. Por lo anterior, este cargue no representa una nueva oportunidad para
aquellas notarias que no se presentaron dentro del término.

Superintendencia de Notariado y Registro
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Finalmente, se agradece su disposicién y colaboracién con el cargue de dicha informacion, con la
finalidad que esta Superintendencia pueda culminar con el tramite de reconocimiento y pago del
apoyo de que trata el Decreto Ley 805 de 2020.

Cordialmente,

DANIELA ANDRADE VALENCIA
Superintendente Delegada para el Notariado

Anexo: Instructivo para cargue de informacion.

Superintendencia de Notariado y Registro
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CERTIFICACION

El suscrito contador publico del Notario - titular de la
Notaria (Indicar No. del despacho frente al cual se
solicit6 el beneficio), identificado con cédula de ciudadania No.
(Numero de cédula del contador), y tarjeta profesional No.
(Tarjeta profesional del contador), certifica que, de
conformidad con los registros contables, el notario en mencién realizé pagos a los
empleados de la ndmina de la Notaria, del mes de junio de 2020, asi:

Nombre del empleado Cédula  del | Monto del | Fecha de pago del
empleado salario salario

La anterior certificacion se expide con base en lo establecido en el Decreto Ley 805
de 2020 y los Acuerdos 1 y 2 de 2020 del Consejo Asesor del Fondo Cuenta
Especial para Notariado.

Se expide a los xx dias del mes de xxx de 2021.
Cordialmente,
XXXX (Nombre del contador)
Cédula de ciudadania No. XXX (Numero de cédula del contador),

Tarjeta profesional No. XXXX Tarjeta profesional del contador)
Contador Publico



CERTIFICACION

El suscrito contador publico del Notario - titular de la
Notaria (Indicar No. del despacho frente al cual se
solicit6 el beneficio), identificado con cédula de ciudadania No.
(Numero de cédula del contador), y tarjeta profesional No.
(Tarjeta profesional del contador), certifica que, de
conformidad con los registros contables, el notario en mencion realizé pagos a los
empleados de la nomina de la Notaria, del mes de julio de 2020, asi:

Nombre del empleado Cédula  del | Monto del | Fecha de pago del
empleado salario salario

La anterior certificacion se expide con base en lo establecido en el Decreto Ley 805
de 2020 y los Acuerdos 1 y 2 de 2020 del Consejo Asesor del Fondo Cuenta
Especial para Notariado.

Se expide a los xx dias del mes de xxx de 2021.
Cordialmente,
XXXX (Nombre del contador)
Cédula de ciudadania No. XXX (Numero de cédula del contador),

Tarjeta profesional No. XXXX Tarjeta profesional del contador)
Contador Publico



CERTIFICACION

El suscrito contador publico del Notario - titular de la
Notaria (Indicar No. del despacho frente al cual se
solicit6 el beneficio), identificado con cédula de ciudadania No.
(Numero de cédula del contador), y tarjeta profesional No.
(Tarjeta profesional del contador), certifica que, de
conformidad con los registros contables, el notario en mencion realizé pagos a los
empleados de la nomina de la Notaria, del mes de agosto de 2020, asi:

Nombre del empleado Cédula  del | Monto del | Fecha de pago del
empleado salario salario

La anterior certificacion se expide con base en lo establecido en el Decreto Ley 805
de 2020 y los Acuerdos 1 y 2 de 2020 del Consejo Asesor del Fondo Cuenta
Especial para Notariado.

Se expide a los xx dias del mes de xxx de 2021.
Cordialmente,
XXXX (Nombre del contador)
Cédula de ciudadania No. XXX (Numero de cédula del contador),

Tarjeta profesional No. XXXX Tarjeta profesional del contador)
Contador Publico
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INSTRUCTIVO PARA EL CARGUE DE LA CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO EN EL MODULO DE APOYO
ECONOMICO DE SISG

Ingresar a la pagina web del Sistema Integrado de Servicios y Gestion de la Superintendencia de Notariado y Registro SISG,
a través del link: https://sisq.supernotariado.gov.co/ :

1.

# Nueva pestaia x +

C {* [ @ Sisg:supemotariado.gov.co,

° X

@ incsgnito
s archivos - One.. A Quemarrapa - Los...

6} Correo: Revision SD...  ZT Tnrreo: Astrid Carol...

Lista de lectura

Estas en modo de incagnito

Ahora puedes navegar de forma privada sin que los demas usuarios de este dispositivo vean tu

actividad. Sin embargo, se guardaran las descargas, los marcadores y los elementos de la lista
de lectura. Mas informacién

Chrome no guardara la siguiente informacion: Es posible que tu actividad todavia sea visible
= Tu historial de navegacién para:
« Las cookies y los datos de sitios web

« Los sitios web que visites
« Lainformacién introducida en formularios

« Tu empresa o centro educative
+ Tu proveedor de servicios de Internet

Bloguear cookies de terceros

Si activas esta opcion, los sitios no podrén usar cookies para hacer un

seguimiento de tu actividad en la Web. Es posible que las funcicnes de algunos c
sitios no funcionen correctamente.

it 426 p. m.
d® 17°C Uuvialigera ~ T ) ESP 6/10/2021 §|
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2. El Notario que se postulo al beneficio debera ingresar al sistema SISG, digitando su usuario y contrasefia en las casillas
correspondientes y posteriormente dando click en “Iniciar sesion”:

@ fnicio de sesién SNR

o cC O

67 Correc: Rewsion SD.

SNR s
< g El futuro Gobierno
&Q&EdoGdliTan?Nca : es de todos de Colombia

Iniciar sesién

ombre de usud
[0 XXX

r olvidado?

cContrasens ovidada?

Copyright © 2021. Todos los derechos reservados.
Superintendencia de Notariado y Registro. Z

S 427 p.m.
& 17°C Uuvialigera A T2 d9) EsP P =}

61072021



SUPERINTENDENCIA _ .
DE NOTARIADO . El futuro Gobierno
& REGISTRO es de todos de Colombia

La guarda de la fe plblica

3. Una vez haya ingresado al sistema SISG, se debera dar click en el médulo denominado “Apoyo econémico”, asi:

& sistema Integrado de Seniciosy X + =

“« C () @& sisgsupernotariado.gov.co R e Incégnito

8% Correcc Rewsion SD... 8% Corren Astnd Carol.., Mis archivos - One. [ Lista de lectura

SNR = e’ S\ ASTRID CAROLINAMERCADOLUNA %

SISTEMA INTEGRADO DE SERVICIOS Y GESTION

NivelCentral ORIP Notariado Curadurias

O Inicio

r
T 3 111192

Licencias urbanisticas

629162

Ciudadanos

Mésinfo. © Mas info, @

Més info. ©

v 155 ] <D v 74 €D o (5]
sl Latal sl Lot il Lotk

Ay Sistemas de apoyo de la SNR:
Curaagunas

Certificaciones y desprendibles de Nomina
& Apoyo econdmico e Fuerade SNR

e Dentro de SNR

-_ Comunicado de la
A, SNR
e HOLISTICA INVENTARIOS: Fuera de SNR /1

(Utilizar Explorer)
. - -

3
=

lo estamos haciendo!

| BRP——T—

& 17°C Uuvialigera ~ T2 49) ESF
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4. Aparecera en su ventana, las postulaciones que la Notaria haya realizado para cada mes.

Frente a cada mes, se debera dar click en la carpeta roja que se encuentre en la columna denominada “Cert. Contador”: como
se ve en el ejemplo que se proyecta a continuacion para el mes de septiembre 2020, se cargara certificacion del contador que
de cuenta de los pagos del mes de agosto 2020 y asi sucesivamente:

[ Lot defecnen

- - .
g P& ¢ “.lAsru-mo\mtnnmum}.oomm o

SISTEMA INTEGRADO DE SERVICIOS Y GESTION

veiCentral Notariado Curadurias

Apoyo econdmico para Notarios

Documentos asotados

Rev,
Doc Rev Doc Rev Doc Rev Doc Rev Doc Rev Cent Cent
Notaria Mes Sol. RevSol 1t 1 2 2 3 3 4 4 s ] Contadgor Comt. Docé N cuenta Rev 6
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5. Una vez aparezca la ventana de “Documentos Asociados” dar click en “Seleccionar archivo”:

E sistema Integrado de Serviciosy X +

< c 0O sisg.supernotariado.gov.co, @ incsarito

8} Corrco: Revision SD... 8} Correo: Astrid Carol... Mis archives - One... AQuemarropa - Los... Lista de lectura

Documentos Asociados

NOTARIA: SEGUNDA IPIALES
Mes: Septiembre

El archivo debe ser en formato PDF y ser menor a 8 Mb.

Anexar el certificado proferido por el contador piblico de la Notaria, mediante el cual se dé
cuenta del pago de némina realizado a los empleados del despacho notarial, en el mes
inmediatamente anterior a aquel sobre el cual se busca el reconocimiento del apoyo
economico estipulado en el Decreto Ley 805 de 2020:

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

s ; 7 428p.m.
@ 17°C Lluvia ligera W B B B
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6. Seleccionar el archivo que corresponda a la certificacion del mes sobre el cual se esta cargando el archivo de conformidad
con la Instruccion Administrativa (para cada mes corresponde certificacion sobre el mes anterior) y luego dar click en “Abrir”,

.
€ Abrir x
< v 4 d» Esteequipo > Descargas v 0 £ Buscar en Descargas
Organizar v MNueva carpeta =~ ™ @
~  Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio 2
s Acceso répido ~ al principio de esta semana (2)
B Escritorio A 53751671 A/10/2021 12:05 p. m. Adobe Acrobat D... 196 KB
& Descargas o+ = a6 4/10/2021 9:51 2. m. Adobe Acrobat D... 196 KB

Documentos
= Imégenes  #

@ OneDrive

[ Este equipe
¥ Descargas
Documentos
[ Escritorio
& Imagenes
D Misica
J Objetos 30

Nombre: | 53751671

e busca el reconocimiento del apoyo

© incsarito

Lista de lectura

Mb.

piblico de la Notaria, mediante el cual se dé
eados del despacho notarial, en el mes

2020:

nado

X Cancelar  Enviar

@ 17°C Uuvialigera ~ TJ Q) ESP
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7. Finalmente, dar click en “Enviar”, si no da click en este boton, la certificacion no sera correctamente cargada.

Bl sistema Integrado de Servicios y X +

<« c 0 ‘supemnotariado.gov.co @ % @ incsgnito

@} Correo: Revision SD... @1 Correo: Astrid Carol... Mis archivos - One.. A Quemarropa - Los... Lista de lectura

Documentos Asociados

NOTARIA: SEGUNDA IPIALES

Mes: Septiembre

El archivo debe ser en formato PDF y ser menor a 8 Mb.

Anexar el certificado proferido por el contador puiblico de la Notaria, mediante el cual se dé
cuenta del pago de némina realizado a los empleados del despacho notarial, en el mes

inmediatamente anterior a aquel sobre el cual se busca el reconocimiento del apoyo
econémico estipulado en el Decreto Ley 805 de 2020 :

Selecaonar aehive | s27s1671.odf

X Cancelal

4 17°C Uuvialigera -~ T ) ESP
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8. Una vez se hayan finalizado todos estos pasos, la certificacion quedara debidamente cargada en SISG.

NOTA IMPORTANTE: Recuerde que debe realizar este procedimiento para cada uno de los meses sobre los que se haya
postulado segun corresponda, julio, agosto, septiembre de 2020 y cargar la certificacion que de cuenta del pago para el
mes anterior:

o Para completar la postulacién del mes de julio de 2020, se debe allegar dicha certificacion sobre el mes de junio 2020,
« Para completar la postulacion del mes de agosto de 2020, se debe allegar certificacion sobre el mes de julio de 2020.
« Para completar la postulacion del mes de septiembre de 2020, se debe allegar certificacion sobre el mes de agosto de 2020.

INSTRUCTIVO PARA EL ENVIO POR CORREO ELECTRONICO DE LA CERTIFICACION DE CONTADOR PUBLICO

Recuerde que usara esta opcion, solamente si se postul6 en su calidad de Notario titular en una notaria en la que ya no se
encuentra actualmente.

1. Debera allegar un correo electrénico con la certificacion del contador por cada mes postulado

2. ldentificara el asunto con el nombre de la Notaria y el mes al que corresponde la certificacién

3. El Unico canal de recepcion autorizado es el buz6 apoyoeconomico805@supernotariado.gov.co
4. El correo electronico debe provenir directamente del Notario titular de la postulacion al beneficio.
5. Remita la informacion una sola vez.
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