
 

 
 
 

UNIÓN  COLEGIADA  DEL  NOTARIADO  COLOMBIANO “U.C.N.C.” 

MEMORANDO No. 3217                               Bogotá D.C., 14 de enero de 2022 

 
 
Tema    : Circular 0003 de 2022 – Exigencia de esquema de vacunación Covid-

19 a trabajadores de los sectores productivos abiertos al público. 
 
De         :       Presidencia UCNC.     

 
Para      :  Notarios del País. 
 
 
Respetados Señores Notarios: 
 
Para su conocimiento, me permito remitir copia de la Circular 0003 de fecha 12 de 
enero de 2022, expedida por el Señor Ministro de Trabajo, Doctor Ángel Custodio 
Cabrera Báez, mediante la cual insta a los empleadores a exigir a los trabajadores 
que adelantan sus funciones en los establecimientos abiertos al público o que 
implique atención al público, la presentación del carnet con el esquema de 
vacunación completo, en el marco de la obligatoriedad de adoptar las medidas 
pertinentes para garantizar la vida y salud, y evitar así la propagación del Covid-19. 
 
Con el propósito de implementar esta medida y de socializarla con los funcionarios 
y usuarios de las Notarías, se adjunta una guía práctica para el cuidado contra el 
Covid-19 y sus variantes en espacios de trabajo presencial. 
 
Se sugiere a los Señores Notarios, observar lo señalado en la presente Circular. 
 
 

 
 
Cordialmente,  

 
 

EUGENIO GIL GIL 
Presidente 

(Original Firmado) 
 

 
 
 
Anexo:   Lo anunciado.  
Elaboró: EAQ. 











Guía práctica
para el cuidado contra el 
Covid-19 y sus variantes en 
espacios de trabajo presencial.

Lavado de manos

Uso adecuado del tapabocas

1. Moje sus manos
con agua. 4. Frote los dorsos de

ambas manos con los
dedos entrelazados. 

2. Use jabón suficiente
para cubrir la superficie
de las manos.

8. Frote la punta de los dedos con
la palma de la mano contraria
haciendo movimientos circulares.

3. Frote las palmas
de las manos entre sí.

7. Frote los pulgares envolviéndolos
con la mano contraria.

6. Frote el dorso de
los dedos de una
mano con la palma
de la otra.

5. Frote las palmas de
con los dedos entrelazados.

9. Enjuague sus manos
con agua.

10. Seque sus manos con una
toalla de un solo uso.
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• Revise que el tapabocas se encuentre en buen estado.
• Chequee que el tapabocas se encuentre en el lado correcto.
• Sujete el tapabocas alrededor de las orejas.
• Use el tapabocas cubriendo el rostro desde el puente hasta la nariz. 
Asegúrese de no dejar espacios.
• No toque el tapabocas mientras lo este usando. De hacerlo, lávese 
inmediatamente las manos.
• Quítese el tapabocas de atras hacia adelante, desatándolo con las manos 
limpias.
• Luego de usarlo, si es un tapabocas de tela, lávelo inmediatamente. Si es 
descartable tírelo a la basura de residuos biológicos.
• Lávese las manos con agua y jabón después de haberse retirado el 
tapabocas.

Lave sus manos siempre que estén visiblemente sucias, después de manipular elementos o tener 
contacto con superficies. Si usa guantes a la hora de manipular archivo o documentación, hágalo antes 
y después de colocárselos.
También, antes y después de ingerir alimentos, inmediatamente después de usar el sanitario, así como 
al dirigirse a su estación de trabajo.



Ventilación en
espacios cerrados

1. Buena ventilación: Es importante tener una ventana o puerta 
abierta. 

2. Si hay un ventilador: Siempre que se haga uso de un ventilador, 
las ventanas y puertas deben permanecer abiertas. Usar el 
ventilador en espacios cerrados puede aumentar la propagación del 
virus

3. Si hay aire acondicionado: Con un sistema de aire acondicionado 
o ventilación mecánica, es importante abrir las ventanas por un par 
de minutos cada hora. El aire acondicionado incrementa la 
propagación del virus porque recircula las partículas que hay dentro 
de un espacio cerrado.

4. Si no se puede dejar una ventana o puerta abierta: Si en el lugar 
donde se encuentra hace demasiado calor o mucho frío, debe abrir 
la ventana por pocos minutos cada hora para tener aire fresco.

5. Cuando hay un ventilador con filtro de aire: Los ventiladores 
con filtro no reemplazan la ventilación, pero pueden ayudar a 
reducir la transmisión del virus. Se debe abrir las ventanas cada hora 
por unos minutos.

6. Sobre el uso del aire acondicionado en el carro: Cuando se 
utiliza el aire acondicionado en un vehículo, debe estar configurado 
para obtener aire fresco de afuera. Si utiliza el aire acondicionado 
que recicla el aire del interior, estará ayudando a propagar el virus.



Distanciamiento Desinfección

Mantenga el distanciamiento social y aforo de 
mínimo 1 metro, siempre y cuando las condiciones 
de ventilación sean adecuadas y de 2 metros en 
espacios cerrados.

Solicite el cumplimiento de los procesos de limpieza 
y desinfección de los puestos de trabajo cada 2-3 
horas al personal de servicios generales como se 
encuentra establecido dentro del Protocolo de 
bioseguridad de la entidad.



Sintomas y reportar

¡No se confíe!

Aunque los síntomas de la variante Ómicron pueden ser leves, la Organización 
Mundial de la Salud (OMS) alerta sobre el posible desarrollo grave de este virus en 
personas no vacunadas. Los síntomas mencionados hasta el momento son:
 

- Fatiga extrema.
- Fiebre. 
- Ritmo cardíaco elevado. 
- Dolor muscular unos días. 
- No hay pérdida de gusto ni olfato.

Recuerde:
Se debe reportar 
obligatoriamente y de 
forma inmediata cualquier 
síntoma de malestar, 
afecciones relacionadas con 
gripa, problemas respiratorios 
y otros no comunes al 
Equipo de Seguridad y 
Salud en el Trabajo.


