UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANO “U.C.N.C.”

MEMORANDO No. 3233 Bogota D.C., 01 de febrero de 2022

Tema Manual para la actualizacion de tarifas en el sistema de informacion
notarial (SIN) afio 2022 .

De ) Presidencia UCNC.

Para : Notarios del Pais.

Respetados Sefores Notarios,

Para su conocimiento y aplicacién, me permito remitir el Manual para Actualizacion
de Tarifas en el Sistema de Informacién Notarial (SIN) de la Superintendencia de
Notariado y Registro, expedido por el Jefe de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion, Doctor Luis Gerardo Cubides Silva, en el cual se detalla el
procedimiento para realizar la actualizacién de tarifas del afio 2022, conforme a la
expedicion de la Resolucién No. 755 de 26 de enero de 2022.

De otra parte, es importante recordar que para realizar las actualizaciones, debe
estar totalmente al dia y haber ingresado toda la informacién en el SIN, hasta el 31
de enero de 2022.

Se sugiere a los Sefiores Notarios, observar las indicaciones del documento
adjunto.

Cordialmente,

EUGENIO GIL GIL
Presidente
(Original Firmado)

Adjunto: Lo anunciado.
Elaboré: EAQ.
Revis6: MNG.
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MANUAL PARA ACTUALIZACION TARIFAS EN EL SISTEMA DE INFORMACION
NOTARIAL (SIN) — ANO 2022

El siguiente instructivo se encuentra dirigido a las notarias que utilizan el Sistema de Informacién
Notarial SIN- de la Superintendencia de Notariado Registro —SNR. A continuacién, se detalla el
procedimiento para realizar |la actualizacion de las tarifas correspondiente al afio 2022, estipuladas
por la Resolucién No. 00755 de 26 de enero del 2022, el cual rige a partir del 1 de febrero de 2022.

1. ACTIVIDADES PREVIAS A LA ACTUALIZACION DE TARIFAS.

Antes de realizar las actualizaciones deben estar totalmente al dia y haber ingresado toda la
informacién en el SIN hasta el 31 de enero de 2022 para continuar los siguientes pasos:

1.1 Realizar una copia de seguridad de la base de datos.

Ingrese al SIN. Haga click como se indica en la figura No.1.

¥ Oracle Forms Runtime

Conexidn

Usuario: IOTARIA

Clave:

Base de datos: IOTARTA

Conectar Cancelar

Figura 1.

1.2 Con el Botén Izquierdo del mause en el menu “Administracion” como se indica en la figura
No.2.

1.3 Desplacese a la opcion “Copia de Seguridad” y haga doble click Con el Botdn Izquierdo del
mouse como se indica en la figura No.2.
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DEFINICIONES ESCRITURACION CAIA CARTERA EIRMAS  CONSULTAS REPORTES AYUDA VERSION SALIR

Permisos
Unificacidn de Nits

CAMBIAR CLAVE Venta

Programar Copia de Segundad
® Restaurar Copia de Segundad
WNIUETICIA

Remicia Consecutives

Meonitorear Tablas auditadas

SIN

SISTEMA DE INFORMACION

NOTARIAL

Figura 2.

1.4 El sistema presenta el siguiente mensaje: “Este proceso demora unos segundos. Espere hasta
que retorne a esta pantalla”, como se indica en la figura No.3, se debe dar click en el boton

13 J)
Aceptar”.
DEFINICIONES ESCR"URA(IGN CAIA CARTERA EIRMAS CONSULTAS REPORTES ADHINISTRACID-N AYUDA xERSIéN SALIR CAMBIAR CLAVE
U — SUPERINTENOENCIA
— SNR s
SXECRIRD
: la | S 2
| : : SISTEMA DE INFORMACION

p~ ¥ | NOT;

| Este proceso se demors unos segundos.
Espere hasta que retame a esta pantalls.

Figura 3.

1.5 El sistema inicia el proceso de generacion de la copia de seguridad hasta culminar
indicandole la direccién y el nombre de la copia de seguridad; como se muestra en la figura

No.4, posteriormente ubicarse en la ruta en la que el sistema sefala que se realizé la copia
de seguridad ejemplo:
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“C:\NOTARIA\Copias\0807800012712912022010123” y copiar el archivo generado en otro
medio de almacenamiento diferente al computador donde se generé la copia.

Finalmente seleccione “Aceptar” como se indica en la figura No 4 y cierre el sistema.

s ema c e
DEFINICTONES ESCRITURACION  CAJA  CARTERA EIRMAS  CONSULTAS  REPORTES TON  AYUDA & SALIR  CAMBIAR CLAVE

SIN

SISTEMA DE INFORMACION

Figura 4.

Nota: Recuerde que la copia de seguridad se debe hacer todos los dias o cada vez que utilice
el sistema de informacion notarial SIN.

1.6 Digitar el Salario Minimo desplazandose a la opcion definiciones — Datos generales -“Salario
Minimo” y haga doble click Con el Botén Izquierdo del mouse como se indica en la figura No.5.

ESCRITURACION CAIA CARTERA EIRMAS CONSULTAS REPORTES ADMINISTRACION AYUDZE VERST

Datos Eo:ana » |
SUPERINEERDINCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
L2 guorca e ok pkT

SIN

SISTEMA DE INFORMACION

NOTARIAL

Tipos d= Minuta

Tipos d3 Concepto

Salmrio MInimo

Figura 5.
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Posterior se despliega una pantalla donde se ingresa el afio 2022 y el valor del salario minimo como
se muestra en la figura No. 6.

Bl SALARIO MINIMO LEGAL

Afio Valor

SISTEMA DE INFO e

[ 2021|  $908,526
[ 2022]  $1.000000
NOTAFR| ===

Figura 6.

Y luego guardar

2. ACTUALIZAR ANO 2022 Y VERIFICAR CANTIDAD DE LAS ESCRITURAS NO EXENTAS DEL
ANO INMEDIATAMENTE ANTERIOR

Ingresar al sistema de informacién notarial — SIN. luego al Menu “Definiciones”; seleccione “Datos
Notaria” y dar click en la opcién “Notaria”. Alli actualice el campo “Afo Actual” con la fecha “2022”.
Adicionalmente, favor verificar que el nimero de escrituras no exentas del afio anterior (2021) tal y
como se muestra en la figura No.7.
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cireule TLLAVICENCIO Categoria [1
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==

=
I Fecha Resclucin | 0102:2022 |

-
Mensaje IREGIMEN COMUN
Directoria [C:\NOTARIA uscar Pracesad|
Procasador |
Notario Titular
Mombre JANA DE JESUS MONTES CALDERGN c.e.l 51561470 Fecha Naci. | 25-10-1956

[ HISTORICO NOTARIOS 12|

Nota: Después de verificar lo demostrado en la figura 7 debemos salir del Sistema.

2.1 Descargar Archivo de Actualizacion

Ingresar al correo electronico institucional de la Notaria donde podra encuentra el archivo
comprimido (“Tarifas 2022.zip”) para su respectiva descarga, el cual se debe dejar en el escritorio
del equipo de cémputo servidor donde se encuentra instalado el sistema de informacion notarial
SIN.

3. DESCOMPRIMIR Y COPIAR ARCHIVOS DE ACTUALIZACION

Una vez descargado el archivo mencionado en el numeral anterior, favor proceder a
descomprimirlo (archivo “Tarifas 2022”) en el escritorio, dando click derecho el archivo y
seleccionar la opcion “extraer aqui”. (Figura No. 8)

Abrir
PDF24a
Abrir con WinRAR
Extraer ficheros...

Extraer aquf «

<«
Extraer en Tarifas2022\

Analizar con Windows Defender...

Compartir

Abrir con

Dar acceso a

Restaurar versiones anteriores

Enwviar a

Cortar

Somer nNnedidas,
= UN JUEGO

e cuidados

Propicedades

Figura 8.
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Al descomprimir queda el archivo Tarifas 2022 en el escritorio tal y como se observa en la Figura

No. 9.
\ |

Google Tarifas2022.zip
Chrome

}Q No te saites las medidas,

W 771 rRUS NO ES UN JUEGO

Acrobat DC

antengamos los cuidados

Figura 9.

En la carpeta de Tarifas 2022 ya descomprimido encontrara dos carpetas una con nombre Antes y la
otra después. Tal y como se observa en la Figura No. 10.

Portapapeles Organizar Muevo Abrir Seleccion

A » Tarifas2022 »

MNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafic
ipido
o A Antes 31/01/2022 3:54 p....  Carpeta de archivos
Despues 22/01/2022 5:49 p....  Carpeta de archivos
as -«
entos -
es -
s () -
on
dador
dor
es
- Personal

Figura 10.

Abrimos carpeta denominada Antes donde encontraran los archivos de actualizacién archivos los
cuales deben seleccionar todos y luego le dan click derecho seleccionando la opcién “copiar” tal y
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Portapapeles Organizar Muevo Abrir Seleccionar

™ » Tarifas2022 » Antes

Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
dpido
+ | ACTAPORT.5ql 22/01/2022 10:35 a...  Archivo SQL 3KB
io
| ACTCONCEPTOS.sql 31/01/2022 3:13 p....  Archivo SQL 63 KB
i [ ACTUMTAR sql 31/01/2022 11:56 a... Archivo SQL 3KB
entos * BB frmfacregfimx 31/01/2022 314 p....  Archivo FMX i PDE24
1es - E3 Analizar con Windows Defender...
ws (C) - & Compartir
ton Dar acceso a b
idador E Afadir al archivo...
dor B Adiadir a "Antes.rar’
les @ Afiadir y enviar por email...
- Personal g Afiadir a "Antes.rar" y enviar por email
Enviar a >
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jas Cortar
. <
entos Copiar <«
io Crear acceso directo
\es Eliminar
Cambiar nombre
53D Propiedades
ws (C)

Figura 11.

Después de copiar los archivos se deben pegar en la siguiente ruta:

3.11ra “EQUIPO” en la ruta C:\Notaria\Aplicacion tal y como se muestra en la Figura No. 12

€9 X [ )

COrganizar « Propiedades del sisterna Desinstalar o cambiar un programa Cenectar a unidad de red » S - ] @
0 Favoritos 4 Unidades de disco duro (3)
& Descargas Disco local (C:) Disco local (D)
B Escritorio w —— J ‘;Q [
o o . 154 GB disponible™g 195 GB 270 GEB disponibles de 270 GB
1= Sitios recientes

VERBATIM HD (F:)

& Bibliotecas S 726 GB disponibles de 465 GB
@ Documentos 3 . ; B
[ Imégenes < Dispositivos con almacenamiento extraible
e Unidad de DVD RW (E:)
- nida e i
B Videos =
1M Equipo

ﬁ Disco local (C:)
= Disco local (D)
= VERBATIM HD (F:)

€ Red
Figura 12.
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3.2 Dar click en el Disco local (C:) Como se muestra en la Figura No. 13
S 42 E(e]
mmmm
@ = | B
m i Poweanns Japicacen o
2]
E] ~a
= «— —~
B ) [Ep—— [ES——
i
[ ] Jrh
A
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™
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5 mm E] 0
m‘:ﬁ_- m;‘;!n- ll‘lﬂl mﬁn Visualiza, Almacena, Comparte y Modifica
ca B =] ) todos tus archivos
D COTEmT SRR m s"n mnoslrnuun

Figura 13.

3.3 Dar click en la carpeta “Notaria” Como se muestra en la Figura No.14

[

. |aplicacion-G. ..

Herramienkas  Ayuda

Favoritos

Edicidn  Ver

entrés - \_) L’@} pBﬂsquEda [{= carpetas |:_‘$ jf& x g v

= Direccién |-.' i "| Ir

L )4b7a2dFleaScdSF2160d3305 (L) ORACLE

N C30.3.3271 [ChProgram Files (=36}

Q=) adwCleaner [C315etup Generator

N Antivirus syskem.sav
I hap_oLD [Cwbroker
[C=yarchivos de programa CWINDOWS

< (=) ads_err. adi

ds_err. adm

] dromsi.lag
Tl error40375. 2ip

[ChdnedbEs0e19cae26h
([ T)developerTools
[C)Documents and Settings
Y Syerroranazs

L )escritorio
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IChizes

ol Chizsdkl.4.2_04
() dava s2pe.l
[CLiquidadar 53

Mo Cache

Figura 14.
3.4 Seleccionamos la carpeta “Aplicacion” y le damos pegar tal como se muestra en la Figura
No. 15
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Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar

™ » Esteequipo » Windows () » Motaria »
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© Formd 35 A% e ——as umento Adob... 221KB
=ry Image (D) INFORN g Afiadir y enviar por email... umento Adob... 23 KE
rep_act g Afiadir a "Aplicacion.rar" y enviar por email umento Adob... 110KE
rep_cor Enviar a ) umento Adob... 50 KB
Cortar
Copiar
Pegar P
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades
Figura 15.

3.5 Silos archivos ya existen, favor seleccionar la opcion de reemplazar los archivos destino. Tal
como se muestra en la Figura No. 16

Windows (L) » MNotana

Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
Aplicacion 25/01/2022 2:33 p....  Carpeta de archivos
Bdatos -
copias *" Reemplazar u omitir archivos — X
Iconos Copiando 4 elementos de Antes a Aplicacion
Informes . . . .
LibPI El destino tiene 4 archivos con los mismos nombres
LogsActualizacion
Manuales i+ Reemplazar los archivos en el destino
Minutas
Protocolos *? Omitir estos archivos
Circular Actos 1996.pdf B o ]
) crea_ususql { Permitirme decidir por cada archivo
FORMATO REPORTE DE Rl
INFORME MENSUAL.PDF
- Menos detalles

Figura 16.
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3.6 Luego ingresar al SIN y esperar que corra la actualizacion de acuerdo como muestra la figura
No. 17.

DEFINICIONES  ESCRITURACION  CAJA  CARTERA  EIRMAS  CONSULTAS  REPORTES  ADMINISTRACION AYUDA  VERSION  SALTR  CAMBIAR CLAVE

o ChormDINPLUSDhee o x

Figura 17.
Nota: Después de que termine la actualizacién salimos del Sistema.

3.6 Seleccionamos de la carpeta de Tarifas 2022 la carpeta denominada con el nombre
Despues. Tal y como se observa en la Figura No. 18.

Fortapapeles Urganizar Nuevo Abrir Selectionar
» Tarifas2022
~
Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
lido
Antes g 31/07/2022 354 po...  Carpeta de archivos
al

Despues 22/01/2022 3:49 p....  Carpeta de archivos

ntos

5

H(®)]

n

ador

or

§

Figura 18.
Superintendencia de Notariado y Registro
Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
go: PBX 57 + (1) 3282121

GDE-GD—-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

El futuro Gobierno

de Colombia

es de todos

3.8 Abrimos carpeta denominada Despues donde encontraran tres (3) archivos los cuales deben
seleccionar todos y luego le dan click derecho seleccionando la opcidn “copiar” tal y como se

muestra en la figura No. 19.

» Tarifas2022 > Despues

Nombre
ido _
| ACTAPORT.sql
Personal | ACTCONCEPTOS.sq1
| ACTLIMTAR.sq
tos
D
<)
Image (D:)

Fecha de modifica... Tipo Tamafio
26/01/2016 %30 a. ... Archivo SOL
.. Archivo 50L
.. Archivo SOL
Figura 19.

T1KE
1
1

Abrir
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% PDF4
Ea Analizar con Windows Defender...
|2 Compartir

Daracceso a
g Afadir al archivo...
E Afadir a "Despues.rar”
g Afadir y enviar por email...

g Afiadir a "Despues.rar’ y enviar por email

Enviara

Cortar

P
<«

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

3.9 Vamos a la carpeta Notaria y buscamos la carpeta Aplicacion y pegamos los tres (3) archivos tal
como se muestra en la Figura 20.
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MNombre

Fecha de modifica... Tipo
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rep_actos.pdf
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Figura 20.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



SUPERINTENDENCIA
sun EERIEI((;JITSA}E%DO =" El futuro Gobierno
La guarda de la fe poblica ; es de todos de Colombia

Si los archivos ya existen, favor seleccionar la opcidn de reemplazar los archivos destino.

4 VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE TARIFAS EN EL SISTEMA

Para Verificar la Actualizacion debe ingresar al sistema de informacion notarial — SIN. Vaya al Menu
“Definiciones”; seleccione “Datos Notaria” y dar click en la opcién “Notaria”’. Se debe verificar en el
Campo Resoluciéon de Tarifas Vigente lo cual debe mostrar en el campo Numero de Resolucion
00755 y en el campo Fecha de Resolucion 26-01-2022 tal y como se muestra en la figura No.21.

Adicionalmente deben verificar que las tarifas estén actualizadas para el afio 2022.

EE] DEFINICION DE LA NOTARIA (=3
— Notaria
Notaria [IEE [NOTARIA CUARTA VILLAVICENCIO + NIT | 51561470
Circulo NILLAVICENCIO Categoria |1
Departamento|S0 [META Subsidiada [
Municipio [001  [VILLAVICENCIO Indicativo Dian S/N |5
Direccisn [Av 40 # 26C 10 LOCALES 314 ¥ 315 CC UNICENTRO Codigo Postal[500005
E-Mail [cuartavillavicencio@supernotariado.gov.co Area (M2) 360
Teléfonos 6814816 Celular | Fando
Actividad Econdmica [6910 Afio Actual 2022  Escrituras no exentas afio anterior 725
Cuenta Unica Notarial: Banco[07 [BANCOLOMBIA +| numero[s4557301874
Resolucién de Tarifas vigente
|7 Namero de Resolucion 00755 Fecha Resolucion 26-01-2022 : |
— Pardmetros Técnicos
Mensaje  |REGIMEN COMUMN
Directorio  [C:\NOTARIA uscar Procesad|
Procesador |
Notario Titular
IVNDmbre [ANA DE JESUS MONTES CALDERON c.c.][ 51561470 Fecha Naci. | 25-10-1958 ‘
[ HISTORICO NOTARIOS E |

Figura 21.

Si no se encuentra actualizada la resolucion debe comunicarse a la Linea Nacional 018000910034 o remitir
solicitud de soporte al Correo: soporte.sin@supernotariado.qgov.co

Se les recuerda a los sefiores Notarios que el canal de comunicacién para cualquier duda e inquietudes es solo por el
correo de soporte y la linea nacional.

LUIS GERARDO CUBIDES SILVA
Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién
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